CUC PHONG BENH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PIEU KHOAN THAM CHIEU
Vi tri can bd diéu phoi va hanh chinh

1. Tiéu chuén bit budc

- Béng Célp: Tot nghiép dai hoc thudc mdt trong cac chuyén nganh sau: Bac si
da khoa, Bac siy hoc du phong hoac cac chuyén nganh lién quan.

- Kinh nghiém lam viéc:

+ C6 kinh nghiém lam viéc trong linh vuc phong bénh tai Viét Nam va kinh
nghiém lam vi¢c vdi co quan nha nudc.

+ C6 hiéu biét vé hé théng y té Viét Nam va co kha nang lam vi¢c voi don vi
thugc Bo Y té.

+ Co6 kinh nghiém trong viéc xay dung va t6 chirc thuc hién ké hoach hoat
dong Phi du éan;

+ C6 kinh nghiém phdi hop voi cac dbi tac nudc ngoai trong t6 chirc cac
chuyén thuc dia muc dich trao d6i nang cao nang luc.

+ C6 kinh nghiém phdi hop va t6 chtic cac hoi thao qudc té;

+ Co kién thtrc va k¥ ning trong viéc xdy dung van ban nha nudc, xay dung
ké hoach, t6 chirc trién khai cac hoat dong diéu tra, tap huén, hoi thao,...

- Trinh d¢ ngoai ngi: Co trinh do tiéng Anh t4i thiéu twong duong bac C1 & ca
04 k¥ nang: nghe, néi, doc, viét.

- Thanh thao st dung cic phan mém vin phong (Word, Excel, PowerPoint).

2. Tiéu chuin wu tién

- Uu tién nguoi ¢6 kinh nghiém lam viéc tai cac don vi thuoc B Y té.

3. Nhiém vu cong viéc:

Thuc hién diéu phéi, hd tro k¥ thuat, hanh chinh va hau can trong qua trinh trién
khai phi du an “Hb tro k¥ thuat xay dung khuyén nghi vé dinh dudng theo cac huéng
dan ctia ASEAN tai cac nudc CLMV”, bao gé)m:

- Thyc hién cong tac diéu phéi, ho tro k¥ thuat, hanh chinh va hau can phuc vu
trién khai Phi dy an theo ké hoach duoc phé duyét.

- Phéi hop thuc hién cac thu tuc lién quan dén viéc thué chuyén gia tu van
ASEAN; theo ddi hop dong, hd so hanh chinh, thanh toan va quyét toan theo quy
dinh hién hanh.

- Piéu phéi va phéi hop véi cac don vi, can bd lién quan trong viéc giam sat, hd
tro hoat dong cung cép hd tro k¥ thuat ciia chuyén gia tu van va cac bén lién quan
trong qua trinh trién khai Phi du 4n.

- Tong hop, phan tich thong tin, s6 liéu phuc vu xay dung ké hoach, béo céo
va cac tai liéu chuyén mon cua Phi dy an.

- Chuén bi va hoan thién cac béo céo tién do, bao céo tai chinh ctia Phi du an
bang tiéng Viét va tiéng Anh theo yéu cau; bao dam tinh chinh xac, ddy du va gui
dung thoi han cho co quan quan 1y va nha tai tro (néu ¢6 yéu cau).



- Xay dung ké hoach va to chirc cac cudc hop dinh ky/quy véi lanh dao Cuc,
can b lién quan va nha tai tro (néu can); chuan bi tai liéu, ndi dung hop va tong hop
¥ kién dé théng nhat noi dung lam viéc.

- Thuc hién cong tac hau can phuc vu cac hoat dong cua Phi du an, bao gém:

+ Sap xép lich 1am viéc, lich cong tac;
+ T6 chirc cac chuyén cong tac, khao sat thuc dia;
+ T6 chirc hoi thao, tap huin va cac hoat dong khac cua Phi du an.

- Theo dbi, téng hop tinh hinh trién khai va chuan bj cc bao céo dinh ky, bao
céo dot xuit theo yéu cau.

- Thyc hién cac nhi¢ém vy khac theo phan cong

4. San phflm dAu ra: Pam bao hd tro trién khai cac hoat dong cua Phi dy an
theo ké hoach, tién d6 va yéu cau di duoc phé duyét

5. S6 hrong: 01 ngudi.

6. Yéu ciu vé co ché 1am viéc:

- Can bo lam viéc toan thoi gian tai Cuc Phong bénh, B Y té.

- Céan bo s€ phai chiu su giam sat caa Cuc Phong bénh, B Y té. Néu c6 bt cr
van dé gi can bo phai kip thoi bao céo tim ra giai phap hop 1y.

7. Pia diém 1am viéc: Ha Noi va di cong tac tai cac dia diém trién khai Phi du
an theo yéu cau.

8. Thoi gian: Dy kién 12 thang (Hop dong trong khoang thoi gian trién khai
cua Phi dy an).

9. Mirc hrong: Muc thu lao dugc chi tra theo yéu cau vé nang luc va kinh
nghiém cong tac phi hop cia vi tri can tuyén dung, theo quy dinh ctia Nha tai trg va
Chinh phu Viét Nam.

Ca nhan duoc tuyén chon c6 trach nhiém thyuc hién nghia vu thué thu nhap ca
nhan theo ding quy dinh hi¢n hanh cta phép luat Viét Nam

10. CACH THUC NOP HO SO

Céc ung vién quan tim guri hd so gom:

- Pon xin viéc bang tiéng Anh va tiéng Viét trong d6 néu rd cac diém manh cia
ban than ddi vai vi tri ing tuyén

- So yéu Iy lich cong tac bang tiéng Anh va tiéng Viét trong d6 thé hién rd cac
kinh nghiém lam viéc ¢6 lién quan vi tri ing tuyén va thong tin lién hé ciia 03 ngudi
gid1 thiéu

- Ban sao céc vian bang ching chi c6 lién quan

Hb so gui toi: Ong Ngé Manh Vii - Can b Phong Ké hoach Tai chinh. Dia chi:
Cuc Phong bénh ngd 19 Duy Téan, Phuong Cau Gidy, TP Ha Noi. Email:
phongkhtcpb@gmail.com

Pé nghi khong lién hé qua dién thoai.



